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附註：一、使用本請示單除另須加以說明外，不必備文。

二、「機關首長簽章」、「人事主管人事簽章」蓋用章，「核轉機關審核意見」由核轉機關填。

三、出國人數在二人以上者，仍應每人依式填具一份加蓋騎縫章併案報核；其依規定須報行政院核辦者，請檢送二份。

四、「核列年度計畫情形」以下各欄係供因公派遣出國人員填註；個人事由出國者免填。

五、本單填列陳核後，仍應於機關內部差勤系統申請公假登記。
